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12/2014. (ll. 27.) hatarozat 1. melléklete

LAJOMIZSE ES FELS OLAJOS KOZNEVELESI, EGESZSEGUGY! ES SZOCIALIS
KOZSZOLGALTATO TARSULASANAK
KOZBESZERZES| SZABALYZATA

~ L.FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kbzbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse és Félmjos Koznevelési, Egészséglgyi és Szocidlis Kdgéitatd Tarsuldsanak
Tarsulasi Tanacsa (tovabbiakban: Tanacs) a koztresekél szol6 2011. évi CVII. tbrvény
(tovabbiakban: Kbt.) 22. §-aban foglalt kotelezsggts alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint @nnvégrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
Lajosmizse és Felajos Koznevelési, Egészségugyi és Szocialis Kdgaltatdo Tarsulasanak (a
tovabbiakban: Téarsulas) kdzbeszerzéseire, és kietrsi eljardsaira vonatkozéan meghatarozza
kilonosen:

a) a kozbeszerzési eljarasoklaszitésének, lefolytatasanak, bedlernsrzésének feléksségi rendijét,

b) a nevében eljaro, illéeg az eljarasba bevont személyek, valamint szetekZelebsségi korét,
c) a kbzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rerijézhangban a vonatkozé jogszabalyokkal,
d) a kdzbeszerzési eljaras soran hozott dontéskekelts személyt, személyeket, ilbéeg testileteket.

3. A Tarsulas kozbeszerzési eljarasait LajosmizseidsoOnkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) - a Tanacs dontése szerint esetlegeses$ kizhkéd bevonasaval - a Hivatal mindenkor
hatalyos Szervezeti ésiodési Szabalyzataban meghatérozottak szerinttkékizés hajtja végre.

4. A Szabdlyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyedekell venni a Kdzbeszerzési Hatésag ajanlasait
és a Kozbeszerzés Hatosag elnokének tajékoztatoit i

A Szabalyzat hatélya

5. A Szabalyzat hatélya kiterjed valamennyi szemelgké a kozbeszerzési eljardsba az Tarsulas vont
be sajat oldalan; igy kiléndsen:

a) a Hivatal Szabalyzatban meghatarozott szerveggtiégeire és vedate, Ugyintédire,

b) a Tarsulés altal megbizott kéilszakérdre — a szakéstmegbizasanak tartalma szerint-,

c¢) Hivatal bel§ ellervre,

d) a biralobizottsagra,

e) a dontéshozo6 személyekre.

6. A Szabalyzat hatalya kiterjed az Tarsulas mindmro arubeszerzésére, épitési beruhdzasara,
szolgaltatas megrendelésére, tovabba épitési kemibesmvagy szolgéltatdsi koncesszio targyu
beszerzésére, amelynek értéke a beszerzés meghlemdéeri, vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az
éves koltségvetési térvényben meghatarozott koebedzi értékhatart. A Szabalyzat rendelkezéseit
kell alkalmazni az értékhatart ebdiervpalyazati eljarasok esetén is.

7. Jelen szabdlyzat hatadlya nem terjed ki azokra zbdszerzésekre, amelyekhez az ajanlatkér
tamogatast (Kbt. 4. § 21. pont) vesz igénybe énwgatast nydjto szerv, szervezet az ajanlétker
mint kedvezményezett részére a tdmogatasi &észmegkotésekor, vagy azt mégéen ebirja,
hogy a jelen szabalyzattol ellémddon hatarozza meg a féleségi rendet, a bizottsag dsszetételét,
vagy mas feltételt. Ebben az esetben a TarsulascBaelndke jogosult a K22. § (2) bekezdése
alapjan legkésbb az adott kozbeszerzési eljara$kébzitését megétéen eseti szabalyzatban
meghatarozni a Kbt. 22. § (1) bekezdésében fogktltéa kozbeszerzési eljaradlaszitésének,
lefolytatasdnak, bedsellertrzésének felésségi rendjét, a nevében eljarg, illetve az el@aasevont



személyek, valamint szervezetek féégi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokunasnté&indijét,
O0sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal tovabbéljards soran hozott dontésekért fédel
szemeélyt, személyeket, vagy testileteket.)

8. Jelen szabalyzat nem terjed ki azokra a kozbeszhw® melyekre - a Kbt. 123. § (1) bekezdése
alkalmazédsa esetén — az ajanlatkénallé eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben aetlesn az
ajanlatkéé eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabalyzatathetasardl a Tarsulasi Tanacs elndke
dont.

A kdzbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényas@t szolgald rendelkezések

9. A kozbeszerzési eljarasckkbszitésebe, illetve lefolytatdsaba barmilyen mobdewont személy
koteles megtartani az adott kbzbeszerzési eljaxasratkozd valamennyi jogszabaly, jelen Szabalyzat
— kivéve azt az esetet, amikor jelen Szabalyzatekezései nem alkalmazanddak -, és mas vonatkozé
szabdlyzat rendelkezéseit.

10. A kdzbeszerzési eljarasokészitésebe, illetve lefolytatdsaba barmilyen moédewont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tégikdza Tarsuladsi Tanacs elnokét, ha egy adott
kdzbeszerzési eljaras tekintetében barki rézbarmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyézést a
Kbt. alapelveit, valamint egyéb vonatkozé jogszgbil és szabalyzatok rendelkezéseit ésért
cselekményt észlel.

A jogszeni kbzbeszerzést megalapozé szabalyok

11. Kdzbeszerzési eljarast inditani, és annak alagj@mlati (részvételi, ajanlattételi) felhivast
kozzétenni, vagy az ajanlatételre kdzvetlenll feitiak részére megkuldeni csak akkor lehet, ha

a) a kdzbeszerzési eljarasla@szitése (Kbt. 4. § 13. pont) soran megéllapithaigy a beszerzés
finanszirozasara a Tarsulas éves koltségvetésélsaiikséges éirdnyzat rendelkezésre all, vagy
rendelkezik arra vonatkozO biztositékkal, hogy dieséés idpontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all, vagy

b) a tobb év alatt megvalosulé beszerzés eset@szetzés efsévében az aranyos fedezet a
Tarsulas koltségvetésében rendelkezésre all éadacs hatarozatban kotelezettséget vallal a beszerzé
toébbi évében sziikséges fedezet biztositasara, remglelkezik arra vonatkoz6 biztositékkal, hogy a
részteljesités ipontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy

C) az ajanlatkér tamogatasra iranyuld igénye (pélyazat) benyujtdsdilt, vagy ilyet fog
benyujtani, - azzal, hogy az ajanlati felhivasban égyéb informaciok korében) fel kell hivni az
ajanlattevk figyelmét erre a korilmeényre, valamint a Kbt. £0(4) bekezdésében foglaltakra - és a
Tanécs a szikséges Onrész biztositasardl hatarozott

Ertelmezé rendelkezések

12. A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljardsokdeaimaizott valamennyi fogalmat a Kbt.
eléirasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Amenbgh a Kbt. nem tartalmaz definiciot, és
amennyiben a definialds sziikséges, Ugy az ajafditivasban, vagy a dokumentaciéban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmeghatarozasarol.

II. FEJEZET
SZEMELYEK

A szakérto

13. A Tanacs és a Tarsulasi Tanacs &ilzakérdvel — a dontési, jvahagyasi feladatokat leszéamitv
— barmely kdzbeszerzési feladat ellatdsara meglizastdést kdthet. Klks szakérd igénybevétele
esetén az ellatando feladatokat, f&dekgi koroket a kibsszakérdvel kotott megbizasi szefdés
(megéllapodas) tartalmazza.



14. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabalyweatalos kozbeszerzési tanacsadd
igénybevételét irja 8] annak kozrefikodéséértdszabaly szerint a Tarsulasi Tanacs elndke felel.

15. Az Tarsulas jogosult a hivatalos kézbeszerzésiasadoi tevékenyséirszolo 93/2011. (XII. 30.)
NFM rendeletben foglalt feltételeknek megfélbivatalos kdzbeszerzési tanacsadd igénybevételére.

16. A kiilss szakérbvel kotott megbizasi szérdésben szerepeltetni kell azt a kitételt, melyiazer
megbizott elfogadja, hogy Lajosmizse és #&lajps Koznevelési, Egészséglgyi és Szocialis
Kozszolgéltaté Tarsuldsdnak Tarsulasi TanadcsanabdGierzési Szabalyzata a megbizasi §dész
részeét képezi, igy azt magara nézve kotddeat ismeri el. A kil§ szakérd részére e Szabalyzat egy
példanyat a vele koteidmegbizasi szebézléshez csatolni kell, mint a szédeés részét képéz
mellékletet.

A biralébizottsag

17. A birélobizottsag az egyes kozbeszerzésekberekdbm résztvedy, minimalisan o6ttagu, eseti
bizottsag, amelynek tagjait a Tarsulasi Tanacskelijgloli ki a 18. pontban foglaltaknak megfékenh,
€s amely javaslatot tesz a déntéshozénak az ékeakiemeltebb eljarasi dontések meghozatalara.

18. A biralébizottsag tagja

a) legaldbb egy pénzigyi szakértelemmel rendélkeemély,

b) a kdzosségi ertékhatart éléagy meghaladé értéikozbeszerzés esetében a hivatalos
kdzbeszerzeési tanacsadodi tevekenydéspolo 93/2011. (XII. 30.) NFM rendeletben meghatatt —
legaladbb egy hivatalos kézbeszerzési tanacsado,

c) legaladbb egy kézbeszerzési szakértelemmel regadeszemély,
d) legalabb egy jogi szakértelemmel rendetkezemély,
e) a Hivatal szakértelemmel rendellkoztisztviselje, aki épitési beruhazas/épitési

koncesszi6 esetén kizarélag az adott szaktertletkiranyu felgfokl végzettséggel rendelkgz
személy lehet,

f.) legalabb egyd kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rdwedélszemély.

19. Epitési beruhazas/épitési koncesszié esetén tosdwpszerint - a kivitelezési tervdokumentacio
felelos tervedje, a beruhazas leetidmiiszaki elledre a biraldbizottsag tagja. A biralobizottsag
kialakithatd ugy is, hogy egy személy tobb jelealstyzatban felsorolt kritériumnak is megfelel.

20. A birélobizottsag akkor hatarozatképes, ha aktagiob mint a fele jelen van. A biral6 bizottsag
dontéseit egyszér szotobbséggel hozza. Szavazatedis®dy esetén a biralobizottsag elndkének
szavazata dont. A biralobizottsag tagjai kizarOlggnnel, vagy nemmel szavazhatnak. A
birdlobizottsag zart Glést tart. A biralébizotts@iésén és egyéb eljarasi cselekményeknél — nem
szamitva a bontas, eredményhirdetés avagy a tasggktusait — a biraldbizottsag tagjain, illetve a
jegyzokonyvvezebn kivil csak az lehet jelen, akinek meghivaséarblralébizottsag hataroz, avagy
akit a Tarsulasi Tanacs elndke meghiv, tovabbardédsatagja, amennyiben az adott kozbeszerzésre
vonatkozoan a jelen Szabalyzat 1. mellékterinti 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi tiolzatot
megtette. Az Ulés a biralobizottsag elnbke avagyamsulasi Tanacs elndke altal alairt meghivoval
avagy a biralébizottsdg hatarozataval hivhaté 68gge hogy a meghivot lelisteg szerint az Ulést
megebz6 6t nappal kézbesiteni kell.

21. A bontasi cselekményen kizarélag a Kbt. 62. § [Bkezdése szerinti személyek, az
eredményhirdetésen a Kbt-ben, a targyalason a [@érstianacs elndke altal a targyalds menete
keretében meghatarozott személyek lehetnek jefemiraldbizottsag jogosult az elndk tavollétének
idejére teljes kdr helyettest jeldlni. A birdlobizottsag Ugyrendjétamennyiben ugy dont - maga



hatarozhatja meg, melynek hianydban a biralobagtisgyrendi szabalyaira a jelen szabalyzat az
iranyado.

22. A biralobizottsag elndke koteles eldeizni, hogy a kdzbeszerzési eljaras nem tartozkz007-
2013 programozasi édzakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbal,Eurépai Szocidlis
Alapbol és a Kohézids Alapbol szarmazo tamogatdsthiiasznalasanak rendjgrszolé 4/2011. (.
28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) hatalyd. #lmennyiben a beszerzés a R. hatalya ala
tartozik, a biralébizottsdg a dontési javaslatotazsirasbeli szakvéleményt csak a hataskorrel
rendelked szerv altal kiallitott kdzbeszerzési szabalyoss@amidsitvannyal egyltt terjesztheti a
dontéshozo elé. A biralobizottsag elndke kotelegguimegélni, hogy a R.-ben meghatérozott
ellenjegyzési feltételek teljesiltek-e.

23. A biralé bizottsdg gondoskodik, hogy a Kbt. 46(3 és (4) bekezdésének megfédsl —
amennyiben a beszerzés targyanak jellegedeédeszi és az nem ellentétes a gazdaségizaki és
minéségi, vagy a szebdés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokkabgy ajanlatkér az
ajanlati (ajanlattételi, részveételi) felhivasbargye lehetvé a kbozbeszerzés egy részére tdrtén
ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezéstatiba adirasra keruljon, hogy a kdzbeszerzés targyanak
mely elemére lehet részajanlatot tenni, illetvevételre jelentkezni.

A dontéshozé személyek

24. A dontéshozo6 személy a kbzbeszerzés érdemi ledbads(felhivas és dokumentécio
jovahagyasa; lezaro hatarozat meghozatala - azeredmény/eredménytelenség megallapitasa -;
ajanlat érvényessege/érvénytelensége kérdésébett tioates; szetés jovahagyasa) a Tarsulasi
Tanacs elndke. Jogszabalyi, avagy palyazatiad, irAnyité hatdsag, egyéb szerv, avagy a Tanacs
dontése esetén, valamint a kdzdsségi értekhaéiti iejarasok esetén a Tanacs.

25. A kbzbeszerzés eljarasi kérdéseiben (minden otié@mést vagy jovahagyast igétiykérdes,
alairando irat, amely nem tartozik a fent irt ,énileldontések” koze; igy tobbek kozott a felhivas
visszavonasa, modositasa, ajanlattételi hdtanwghosszabbitasa, eredményhirdetés elhalasztdsa,
eljaras felfliggesztése) a dontéshozd a TarsulashcBaelndke. Valamennyi harmadik személynek
sz0l6 kbzbeszerzési killdeményt, levelet, tovabletinényt a Tarsulasi Tanécs elndke ir ala.

lll. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat
26. A Hivatal altal ebkészitett Szabdlyzatot a Tanacs fogadja el.
A beszerzések tervezése, a ,Kozbeszerzési terv”

27. A Hivatal a Tarsulas targyévi koltségvetésébbetve a Tarsulas altal fenntartott intézmeények
altal beszolgéltatott adatok alapjan minden kolteégsi év elején — legk&lsb marcius 31. napjaig -
éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovalbiakkbzbeszerzési terv) - és az ehhez tartozé
eléterjesztést - készit &bz adott évre tervezett kozbeszerzé&delr kozbeszerzési tervet a Tarsulasi
Tanacs elndke terjesztitebs a Tanacs hagyja jova.

28. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kézbezési eljaras targyai (1. arubeszerzés, 2.
szolgaltatas-megrendelés, 3. épitési beruhdzaspitesi koncesszié és 5. szolgéltatasi koncesszid)
szerinti bontasban a kézbeszerzés

a) sorszamat,

b) beszerzés targyat és mennyiségeét,



c) CPV kaodjat,

d) irAnyado eljarasrendet,

e) tervezett eljarastipust,

f) az eljaras meginditdsanak, illetve a kdzbeszemzdgvaldsitasanak tervezetipdntjat,

g) a szer&dés teljesitésének varhatdpdntjat, vagy a szesdés iditartamat,

h) utalast arra, hogy sor kerilt-e az adott kozbesssel Osszefliggésberbzetes Osszesitett
tajékoztatd kozzététele,

tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshdadsulasi Tanacs; mar lezarult; folyamatban;
egybeszamit valamelyik sorral; palydzat eredmémnyiiggéen meginditando; étetes Osszesitett
tajékoztatodt késziteni kell ra; stb.).

29. Atargyévben, de még a kdzbeszerzési terv elfmgftdnegékzéen megkezdett kdzbeszerzégekr
a Hivatal nyilvantartast vezet, és a kdzbeszeteégbe a nyilvantartdsban szekegbzbeszerzéseket
felvezeti.

30. A kdzbeszerzés terv nem vonja maga utdn az ablegadott kdzbeszerzésre vonatkoz6 eljaras
lefolytatasdnak kotelezettségét.

31 A kozbeszerzési tervben nem szefepbvabba a tervhez képest médositott kdzbeszeigpésy
esetén a kdzbeszerzési tervet modositani kell. Aositdsra iranyul6 élerjesztést a Hivatal késziti
el.

32. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondmiik a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetéséil és a tagonkormanyzatok hirdgiblajan és honlapjan vald kozzététéllees frissiteséi.

33. A kozbeszerzési tervet és valamennyi kOzbeszZeelfgas ebkészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett iratanyagot a sz teljesitésélt szamitott legaldbb 6t évig meg kell
orizni. A medrzéstl a Hivatal koételes gondoskodni, az Iratkezelésialfatyzat megfelél
alkalmazasaval. A dokumentalasértsizabaly szerint a Hivatal jedjje felel. A kil$ szakérd altal
elvégzett eljarasi cselekmények e Szabalyzat sretokumentélasarol a kilsszakér koteles
gondoskodni, azért felgdséggel tartozik. Az egyes meghatarozott eljaraselekmények
dokumentélaséat, az e Szabalyzat mellékleteinelasellasaval kell elvégezni. A kéilszakérd
igénybevételével lefolytatott eljardsok esetén, eetkezett dokumentumok kezelésének rendjét
(ajanlatkéének tortéé atadas idpontja, sth.) a megbizasi sz&lésben kell rendezni.

34. A Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékesdtérszervek kérésére a kozbeszerzési tervet — a
Hivatal altal ebkészitett levéllel- a Tarsulasi Tanacs elndke kiildg.

Jogorvoslati eljarasban az Tarsulas oldalan kozreritkddé személyek

35. A Tarsulas a jogorvoslati eljarasban a kézbesserzarasban kozrefhods jogi és szikség
esetén egyéb szakértelemmel renddlliszemély képviseli.

36. Amennyiben a jogorvoslati eljaras targya olyamkgkéli dontés, amely ellen az 35. pontban
meghatarozott személy tiltakozott, ajanlatkéevében eljar6 személy koteles helyette mas nadgfel

szakértelemmel rendelkézszemélyt a képviselettel megbizni. Ebben az esetbddntést tamogatd

személyek kotelesek a jogorvoslati eljarasban koigkédni.

A kdzbeszerzési eljards dokumentalasanak egyéb sZdymi

37. Valamennyi jelen szabalyzat hatalya ala tartazadrely koteles a jelen szabdalyzatban foglalt
valamennyi feladatéat irasban teljesiteni, avagyudmntalni.

38. A Hivatal az eljaras soran keletkezett iratokpagmsult eredeti vagy —amennyiben az eredeti mast
illet — masolati példanyban beijieni, és koteles a rendelkezésére all6 teljearnsatg Kbt. 34. § (2)
bekezdése szerinti mégéséél gondoskodni.



Nyilvanossag biztositasa

39. A Tarsulas koteles a Kbt. 31. § szerinti adatokafiprmaciokat, hirdetményeket a Kbt.-ben
meghatarozott hatald belll kozbeszerzési eljarasonként csoportositvaagionkormanyzatok
honlapjan kozzétenni. A Hivatal gondoskodik tovabbészabalyszéen jovahagyott felhivasok
megkuldéséil, hirdetmények, valamint tajékoztatok kozzététd|dovabba a megjelent hirdetmények
ellernsrzésédl és esetleges helyesbitadgr kilonds tekintettel a felhivdsokat tartalmazo
hirdetményekre. Amennyiben szikséges, gondoskoBikkumentécio atadaséarol (ellenérték fejében
vagy ingyenesen), vezeti a nyilvantartast a Dokuéwdt atvettelél. A Hivatal koteles tovabbéa
gondoskodni a Kbt. 31. § -a szerinti kozzétételr

A kOzbeszerzések ellaitzése

40. A kozbeszerzések torvényes lefolytatdségzdbaly szerint a Hivatal jegdje ellerbrzi. A
kdozbeszerzések béls ellersrzéséél a Hivatal bel§ ellersre gondoskodik a Tarsulas
tagonkormanyzatai Képvigetestuletei altal jovahagyott éves lietdlersrzési terv alapjan. A Hivatal
bels ellertre koteles a kdzbeszerzésekkel kapcsolato$ e#kvrzési terv jévahagyasat kbven a
tervnek megfelélen a bel§ ellersrzést lefolytatni.

41. A kils6 szakérd igénybevételével jar6 kdzbeszerzési eljardsbanilas kszakérdvel kotott
megbizéasi szebérésben szerepeltetni kell, hogy a sédésben megjeldlt személyek folyamatosan
ellerdrzést gyakorolhatnak a szal@rtevékenység ellatdsa felett. Utdbbi kitételnekmagbizasi
szerddésben valb szerepeltetéséért a Hivatal j@gyielel.

42. Az ellertrzést gyakorlo személy koteles - kiilszakérd igénybevétele esetén - a killszakérd
tevékenysége korében felmerilt barmely altala plisszabalytalansagrél a Hivatal jedjét és a
Tarsulasi Tanacs elndkét haladéktalanul értesiteni.

Az éves statisztikai 6sszegezés

43. A Hivatal minden évben éves statisztikai 0sszegfelzészit a targyévet meged évben lezarult
beszerzéseit a kilon jogszabdlyban meghatarozott tartalomisgzeamelyet a Tarsulasi Tanacs
elndke legkésbb a kilon jogszabalyban meghatarozott hatégidmegkild a Kozbeszerzési
Hat6sagnak.

Beszerzés a kdzpontositott kozbeszerzési eljaragaan

44.. A kbzpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasii@raulasi Tanacs dont, a csatlakozast kbvet
beszerzés-bonyolitast a Hivatal intézi.

IV. FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

45. A Hivatal- lehefség szerint legkébb a kozbeszerzési tervben szefepdrvezett kezdési
idépontot megeizé 40. napon — ellatja a 46 pont szerinti feladatoRakdzbeszerzési eljarassioen
tortérd elinditdsdért a Tarsulasi Tanécs elnoke dslel

46. A Hivatal

a) meghatarozza a kdzbeszerzés becsiilt értékéadiaigmeretekre tamaszkodva vagy piackutatasa
alapjan figyelemmel a Kbt-ben meghatarozott kbvetelménygkre

b) meghatarozza a kdzbeszerzés targyaval szembesztott elvarasokat, a kdzbeszerzészaki
leirdsét.

¢) meghatarozza a kivalasztandd ajanléttel’szemben tamasztott kdvetelményeket (azaz aiggnz
€s gazdasagi, tovabbdiszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),



d) meghatérozza az ajanlat értéketeatbmeit (biralati szempontrendszert),
e) meghatarozza a szédgés lehet legrészletesebb feltételeit;

47. A Hivatal altal ebkészitett irattal a Tarsulasi Tanacs elntke kijedbiralobizottsagot és egyben
annak elnokét. A Hivatal megkildi valamennyi bikibbttsagi tagnak a kijeldlokiratot.

48. A Hivatal

a) Osszeallitia a dokumentacid/ismeitttrvezetét (a tovabbiakban: Dokumentacid), amdramyiaz
szikséges. A Dokumentacionak legaldbb i#szaki leirdst és a szédes tervezetet, targyalasos
eljardsban vagy versenyparbeszéd esetén legal&aerédéses feltételeketartalmaznia kell. A
dokumentéciénak tartalmaznia kell tovabba a beapdid igazolasok, nyilatkozatok jegyzékeét,
amelyben az ajanlatk&r Tarsulas — kilén megjeldli, azon dokumentumobatelyeket a Kbt. 4. §
11. pontja szerinti korulmények fennallasa esetémis nyilatkozatnak misit.

b) kivalasztja a jogszabalyoknak és az igényekegkkgfelalbb eljarasfajtat,

c) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kiiras (adbbiakban: felhivas) tervezetét,

d) a Hivatal pénziugyekért fete irodajaval elleérizteti a fedezet meglétét,

e) ebkeésziti a meghivot a birdlobizottsagseidésére. A meghivot a birdlébizottsag elndkedlia a
meghivohoz mellékelni kell a felhivas-tervezetet-€amennyiben ilyen készil — a Dokumentacid
tervezetét,

f) jegyzkonyvet vesz fel a biralobizottsag @lsiléséél, amelynek kotelgz tartalmi eleme a
biralébizottsag felhivasrdl és — amennyiben késizg@in — a Dokumentéciordl hozott hatarozata,
tovdbba amelynek — a jelenléti iv mellett - kotélenelléklete a biraldbizottsdg tagjainak és
valamennyi eljarasba vont személynek a jelen Syab@ll. melléklete szerinti 6sszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozata.

49. A Tarsulasi Tanacs elndke felel azért, hogy adRala ala tartozé kdzbeszerzési eljaras esetén a
lebonyolité (a Hivatal, vagy a kidlsszakér) a hataskorrel rendelké&zszerv kodzbeszerzési
minéségelleldrzési tandsitvanyat beszerezze, és annak figyelartddével véglegesitse a
kozbeszerzési dokumentumokat. A Hivatal koteles égleges dokumentumokat a hataskorrel
rendelked szerv részére megkildeni. A Tarsulasi Tanacs elrkikeles a Tanacsot a végleges
dokumentum megkilldése odl tajékoztatni, ha szabalytalansagi eljaras mdtiedtol vagy
kozbeszerzési jogorvoslati eljaras meginditasatél t

50. A felhivas és a Dokumentécié tartalmat — a bbialsttsag javaslata figyelembevételével - a
dontéshozo, a felhivas jogstiseegét a Tarsulasi Tanacs elndke hagyja jova.

51. A 50. pontban foglalt jovdhagyast kodeh a Hivatal feladja/megkildi a felhivast a Kbt.aés
vonatkozd jogszabdlyok szerint, és — amennyiberzitkédyen - gondoskodik a Dokumentacio
atadasardl (ellenérték fejében vagy ingyenesergtva nyilvantartast a Dokumentaciét atvetbekr
Az ajanlati dokumentaci6 megvasarladsanak és aérétkl igazoldséara, valamint az ajanlati
dokumentécio atvétel@rszolo nyilvantartasra az e Szabalyzat 2. és 8éktetét kell kitolteni.

52. A Tarsulasi Tanacs elntke dont arrdl, hogy kivanghirdetményt a Kézbeszerzési Hatdsag altal
ellendriztetni abban az esetben, ha a Kbt. rendelke&és#imében egyébként nem lenne koiglez

53. A Hivatal késziti @ a valaszt a feltett kérdésekre, valamint az epesldkiegészit tajékoztatas
irdnti kérdésekre, amelyet a Téarsulasi Tanacs elrdlirasa utan az ajanlatiémek/részvételre
jelentkedknek/palyazoknak (a tovabbiakban: ajanlaitenek) a Kbt-beli hatarish belul, az abban
foglalt szabalyok figyelembe vételével megkdld.

54. Amennyiben ilyen van, a Hivatal- a targy szerigtiakértelemmel bir6 bevont személyek
kozremikodésével — lebonyolitja (minden Ugyviteli teépgdel) a konzultaciét. A konzultaciorol
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegydkonyvben a kérdéseket és a valaszokat rogzitehitglelve a
Kbt-ben meghatérozott korlatokra. A jegydnyvet a konzultacié napjatol szamitott 6t napetiilb
meg kell kildeni a konzultacion részt veajanlattevknek, valamint az ajanlatték szamara egyben
hozzaférheivé kell tenni.



55. A Hivatal az e Szabalyzat 4. melléklete szerintivételi jegydkonyvvel atveszi az
ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, palyazat(kaovabbiakban ajanlatok), egyéb beadvanyokat,
és a Kbt. 128. § (2) bekezdése szerinti nyilatlakatt és nyilvantartast vezet a beérkezett
ajanlatokrol. A nyilvantartdsban a beérkezett pdyakat 161 kezdbdéen folyamatos sorszammal
kell ellatni. A nyilvantartas tartalmazza a beédsebpontjat (0ra, perc), a beérkezés maddjat (postan
érkezett vagy személyesen nyujtottak be), tovabb@setleges egyéb megjegyzéseket (a boriték
sérllten érkezett, stb.).

56. A Hivatal gondoskodik az ajanlatok, valamint egysadvanyok bontasarél a Kbtoiehsainak
megfeleben. A bontasrdl jegyikonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat isrtetni kell. A
jegyzokdnyvet a Kbt.-ben éirt médon meg kell kildeni.

57. A Hivatal gondoskodik az értékel lés(ek) elndk altali Osszehivasarol és az Ulés
jegyzokonyvezéséil.

58. Amennyiben szikséges és lehetséges, a Tarsulasicg @lndke a biraldbizottsag javaslatara
hianypétlasi felhivast kild ki a Kbt. szabalyaimakgfeleben.

59. A biralébizottsdg — amennyiben volt hidnypotlagglegesen a hianypotlasi hatéridlteltét
kdvetben - értékeli az ajanlatokat. A biralobizottsag awim tagja az e Szabélyzat - az alkalmazott
értékelési szempontnak megfélel 5.,6. melléklete szerinbiralati lapot ad, - ami az értékelésr
sz016 jegydkonyv koteled melléklete — és a biralbbizottsag meghozza eggdéagarozatat az eljaras
eredményéil, mely a dontéshozé szdmara egyben dontési javasla

60. A birédlobizottsag az érintett ajanlattevalvallalkozd, efforrast nyljté szervezet nevének és
cimének megjeldlésével kulon levélben tijékoztatjdozbeszerzési Hatosdgot a Kbt. 56.8 (1)
bekezdés ) pontja alapjan kizart ajanlattesl és a kizaras ispontjardl. A Hivatal gondoskodik az
ajanlattevk  (részvételre jelentkék) tajékoztatasardl  kizaradsukkal, alkalmassagukkal,
ajanlatuk/részvételi jelentkezésik érvényessédapmisolatban.

61. A Hivatal altal ebkészitett lezar6 hatarozattal meghozza a dontésapadjarast lezaré érdemi
dontést (lezaré hatarozat). A lezard hatarozatéklelle a kilon jogszabalyban meghataroratita
szerinti —a Kbt. 77. § (2) bekezdése alapjan kéttzisszegezes.

62. Az dsszegezeés atadasardl/megkuldiésetehebség szerint a lezaré hatarozattal egyitt — a Kbt.-
ben irt rendelkezések szerint a Hivatal gondoskodik

63. A Hivatal feladata a kdzbeszerzési eljards sokdkildésre kerld, illetve beérked
dokumentumokrdl (igy kulondsen a kiegészitajékoztatds kérés és nydjtads, indokolas,
adatszolgaltatas, felvildgositas kérés és az ekezevalaszok, hianypotlasi felhivas és hianypaétlas,
elézetes vitarendezési kérelem és az arra adott Yalasamennyiben ezek nem az eljaras
lefolytatasdban kozrefRods szakérd altal kerllnek kiklldésre, illetve nem hozza érek be —
nyilvantartas vezetése oly moédon, hogy a dokumeokurkikildése és beérkezése a kikildés
mdbdjanak megfeléltanusitvannyal rendelkezzen.

64. Az eljaras eredmény@r— ideértve a kétszakos eljaras részvételi szakadzeredményét is - a
Hivatal &ltal elkészitett, és a Tarsulasi Tanaa®led altal jévahagyott tdjékoztato(k) Kbt-ben
meghatarozott esetekben és a vonatkozo jogszabsigokti kozzétételél a Hivatal gondoskodik.

65. A szerddést az Tarsulas résakn Tarsulasi Tanacs elndke irja ala. Amennyibeidrtéshozé a
Tanacs, az aldirasotl a Hivatal beszerzi a Tanacs jovahagyo, és aulagisTanacs elndkének
felhatalmazast ad6 hatérozatat.

66. A szerddés ebkészitéséil és a szekmlés hataridben tortéd megkotéséd a Hivatal
gondoskodik.



67. A kdzbeszerzés eredményeként kotott oy modositasara kizardlag<bt. 132. §-4ban foglalt
feltételeken kivili esetekben van méd. Hivatal gmskabdik a Tanacs véleményének kikérése mellett a
kdzbeszerzés eredményeként kotott swerg modositasarol, amennyiben annak jogszabalyban é
jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételei fénalél

68. A szerddés modositasarol szol6 hirdetmény kozzététedeHivatal gondoskodik.

69. A Tarsulasi Tanacs elndke felel azért, hogy a&alja ala tartozé szdiésmaodositas esetén a
lebonyolitd (a Hivatal, vagy a kidlsszakéd) a hataskorrel rendelk&zszerv kdzbeszerzési
minéségelledrzési tanusitvanyat beszerezze, és annak figyelestdlével veéglegesitse a
kozbeszerzési dokumentumokat. A Hivatal a véglegekumentumokat kételes megkildeni a
hataskorrel rendelkéz szerv részére. A Tarsuldsi Tanacs elndke a dokumek végleges

megkilldése étt koteles tdjékoztatni a Tanacsot, ha szabalytalgineljaras vagy kozbeszerzési
jogorvoslati eljaras meginditasatol tart.

70. A szerddés teljesitését a Hivatal targy szerinti szakémehel rendelkez irodaja igazolja,
valamint tovabbitja az igazolt szamla — és a fetilgarolassal ellatott széidés — egy példanyat a
Hivatal pénzigyekért felé$ irodajahoz.

71. Az ellenszolgéltatas teljesitését a nyertes dj&@derint készilt szefdésben foglaltak szerint a
Hivatal pénzigyekeért felés irodaja intézi.

72. A szerddés teljesitésél szol6, Kbt. szerinti tajékoztatd adatok kozzd&tdé a Hivatal
gondoskodik legkéb a szergdés mindkét fél altali teljesité$észamitott 15 munkanapon beldl. A
Hivatal gondoskodik tovabba a targyévben lezardltbeszerzések nyilvantartasanak vezedgsér
valamint a Kbt. szerinti kozzétételi kotelezetts@ggendelkeék, ezen feladatuk végrehajtdsaban
tortérd segitésél.

V. FEJEZET
A FELEL OSSEGI REND

73. A Szabdlyzatban meghatéarozott feladatok szaksZ= jogszdr ellatasaért, a javaslat
jogszefiségéért, tovdbba a dontésekért a Szabalyzat afeladatot ellatni kbteles, a javaslatiev
illetve a dontéshozo feléd.

74. Amennyiben a feladatot egy szervezet avagy anneghatarozott egysége koteles ellatni, a
szervezet, illetve a meghatarozott egység wzétlel.

75. Amennyiben a javaslatot vagy dontést egy testhletza, a felélsség alol mentesulhet a
kisebbségben szavaz6, amennyiben bizonyitott, Bgggrtelntien helyes allaspontot képviselt.

76. Amennyiben a szakterlletén (pénzigyi, jogbzbeszerzési, kdzbeszerzés targya szerinti
szakterulet) kivuli kérdésben valaki a szakérteleinbir6 mellett szavaz, mentesilhet a fiedség
alél, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott hetlgen a legnagyobb koériltekintéssel jart el.

77. Amennyiben a dontéshoz6 a javaslaiteldntési javaslatanak teljesen megfeldbntést hoz,
mentesilhet a felésség aldl, amennyiben bizonyitott az, hogy az adelyzetben a legnagyobb
koriltekintéssel jart el.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2014. februér 28. napjan lép yimtalRendelkezéseit a hatalyba lépést kinret
indult kbzbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.



1. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

01T 0= 72 PP targyu
kozbeszerzési eljarasba

1. biraldbizottsagi tagként
2. nem biralébizottsagi tagként

bevont személy a k6zbeszerzégeke6ld 2011. évi CVIII. torvény (Kbt.) 24. § (4ekezdése alapjan
kijelentem

hogy velem szemben a Kbt. 24. 8-ban meghatéarosstteérhetetlenségi ok, mint kizard kéralmény
nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendekez

1. koOzbeszerzés targya szerinti szakértelem,
2. pénzugyi szakértelem,

3. jogi szakértelem

4. kozbeszerzési szakértelém.

Kotelezettséget véllalok arra, hogy a fenti targabeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra
jutott, a mindenkor hatalyos jogszabdlyok alapjatetil titoknak mirdsuls adatot, valamint titoknak
minésuls informéciokat titokként kezelem, az eljarassaldempatos kdzbeszdiiztitkot megrzém,

azt sem az eljaras befejezéséttelsem pedig azt kovén jogosulatlan személy tudomasara nem
hozom.

Tudoméassal birok az 6sszeférhetetlenség fennédlilasima titoktartasi kbtelezettségem
megszegésének jogkovetkezménileitovabba a felélsségentl.

LajOSMIZSe, ...uuuiiiiiiiiiiiiiiiieiiiee e

alairas

! A megfeleb megjelélend.
2 A megfeleb megjelélend. Lehet tébb is.



2. melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO MEGVASARLASANAK ES ATVETELENE K IGAZOLASA

Lajosmizsei Koz0s Onkormanyzati
Hivatal Irod4ja igazolja,
hogy szamu

elnevdrdgizbeszerzési eljaras ajanlati dokumentécidjarenéartékét,
Ft, azaz Ft-ot

a Cég

[neve:
székhelye:
tel.: ]

képvisebje a mai napon befizette, igy a dokumentéciétat&ée jogosult.

A fenti cég
Képviseloje alairasaval tanusitja, hogy az ajanlati dokumerdciot atvette.

Lajosmizse, ev h6é__ nap

Atado Atvev



3. melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO ATVETELER OL NYILVANTARTAS

Nyilvantartas a
szamu,

elnelvezés

kozbeszerzési eljaras ajanlati dokumentacidjatvékrél.

Sor- |Cég neve, ,székhelye telefonszama| Atvétel |Atvétel helye, atvew |Befizetési
szam idépontja neve, beosztasa, csekk szama
(év, hé, nap
Ora, perc)

10.

Lezarva: Lajosmizse, év hé__ nap_ora, perc.

laisas



4. melléklet

ATVETELI JEGYZ OKONYV

Készllt:

(@edwlye, késaitmegnevezése)

(@esdipontja: év, ho, nap, ora, perc).

Jelen vannak:
= Ajanlatké® részeéébl:

= Ajanlatte\b részésl:

szamu

elneveZiékdzbeszerzési eljaras ajanlatanak/ részvételitigdeésének/ palyazatanak
/ egyéb beadvanyanak, / Kbt. 128. § (2) bekezdg=ens nyilatkozatanak benyujtasa.*

(készinegnevezése) ezennel tanusitia, hogy a

szamu

elnetidaizbeszerzeési eljarassal kapcsolatos cég

[neve:

székhelye:

]
ajanlatat / részvételi jelentkezését/ palyazatitéb beadvanyat, / a Kbt. 128. § (2) bekezdésénsizer
nyilatkozatat * év - hé nap
ora perckor : darab csomag formajdban

atvette.
Az ajanlatot/ részvételi jelentkezést/ palyazatmyéb beadvanyt, / a Kbt. 128. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozatot személyesen hoztak.*

Az ajanlat/ részvételi jelentkezés/ palyazat / églgéadvany, / a Kbt. 128. § (2) bekezdése szerinti
nyilatkozat postai Uton érkezett.*

A benyuijtott ajanlat/ részvételi jelentkezés/ padtd egyéb beadvany, / a Kbt. 128. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozat csomagolasa sértetlen.*

A benyujtott ajanlat/ részvételi jelentkezés/ padtd egyéb beadvany, / a Kbt. 128. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozat csomagolasa sérult.*

Sérllés esetén annak jellege:



K.m.f.

alairas alairas
atado részglr atvev részédl

* a megfeleb részek aldhtuzanddak



5. melléklet

BIRALATI LAP
(Kbt. 71. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a legalayabb 6sszégllenszolgaltatas értékelési
szempontjdnak alkalmazasa esetén)
Kelt:
Kbzbeszerzés szama:
Birald neve:

A kbzbeszerzés targya:
A Biralobizottsag tagjanak —az értékelési javasiatfoglaltak megismerését kdvetjavaslata az

ajanlattey ajanlatanak / részvételi jelentkezésének/ palgéizdkt érvényességere vonatkozoan (X-szel
jelélvel):

Ajanlattev é Ervényes Ervénytelen

Ajanlatte\s 1.

Ajanlatte\s 2.

Indokolas:
Ervényes ajanlatot benyjtd Székhelye Ellenszolgaltatas 6sszege:
ajanlattevé

Ajanlatte\s 1.

Ajanlatte\s 2.




6. melléklet

BIRALATI LAP
(Kbt. 71. § (2) bekezdés b) pontja alapjan az Gssgeben legéhydsebb ajanlat kivalasztasa
értékelési szempontjanak alkalmazasa esetén)
Kelt:
Kbzbeszerzés szdma:
Birald neve:

A kbzbeszerzés targya:
A Biralobizottsag tagjanak —az értékelési javasiatfoglaltak megismerését kdvetjavaslata az

ajanlattey ajanlatanak / részvételi jelentkezésének/ palgéizdkt érvényességere vonatkozoan (X-szel
jelélvel):

Ajanlattev é Ervényes Ervénytelen

Ajanlatte\s 1.

Ajanlatte\s 2.

Indokolas:
Az elbirélas A részszempontok | Ervényes ajanlatot Ervényes ajanlatot
részszempontjai | sulyszamai benyUijté ajanlattevé neve, | benyujtd ajanlattevé neve,

székhelye: székhelye:

Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési
pontszdm | pontszam és| pontszam | pontszam és
sulyszam sulyszam
szorzata szorzata

A sulyszammal szorzott értékelési
pontszamok dsszegei ajanlatténként:

Indokolasok:



Lajosmizsei Kozfeladat-ellaté Tarsulas
2014. évi kdzbeszerzési terve
Ajanlatkér 6 neve Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Tarsulas
Székhelye 6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

12/2014. (Il. 27.) hatarozat 2. melléklete

Sorszam| A beszerzés targya és| CPV kod IrAnyado Tervezett Az eljaras A szerddés Sor kerul-e vagy
mennyisége eljarasrend eljarastipus meginditasanak, teljesitésének sor kerilt-e az
illetve a varhaté idépontja adott
kdzbeszerzées vagy a szer#dés kdzbeszerzéssel
megvalésitasanak idétartama Osszefliggésben
tervezett idépontja elézetes dsszesitett
tajékoztatod
kozzétételéré?
Arubeszerzés
1. , Vidéki gazdasag és | 34114400-3| Nemzeti Kbt. 122/A. 8 | 2014. februér 27. 2014. marcius | nem
lakossag szamara eljarasrend (1) bekezdés honap

nyujtott
alapszolgéltatdsok
fejlesztésére 2013-tol
igénybe vehét
tamogatasok”
elnevezés palyazat
keretén belll mikrobusz

beszerzése

szerinti eljaras

Lajosmizse, 2014. februar 25.




